Na podlagi 32. ¢lena Zakona o lokalni samoupravi (Ur. . RS, §t. 74/2007-UPB2, 27/2008 OdI. US,
76/2008, 100/2008 Odl. US, 79/2009, 14/2010 Odl. US, 51/2010, 84/2010 Odl. US) in 36. ¢lena
Statuta Obcine Naklo (Uradni list RS, st. 88/07) je Nadzorni odbor Ob¢ine Naklo na 1. redni seji dne
24. januarja 2011 sprejel

POSLOVNIK
Nadzornega odbora Obc¢ine Naklo

I.  SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢€len
Ta poslovnik ureja organizacijo in dolo¢a nacin dela Nadzornega odbora Obcine Naklo (v
nadaljevanju: nadzorni odbor) kot najvi§jega organa nadzora javne porabe v Ob¢ini Naklo ter status
¢lanov nadzornega odbora.

2. ¢len
Nadzorni odbor kot organ ob¢ine deluje v okviru svojih pristojnosti samostojno.
Nadzorni odbor je pri svojem delu neodvisen. Delo opravlja posteno, strokovno in nepristransko, v
skladu z dolo¢bami vsakokrat veljavnega Zakona o lokalni samoupravi, Statuta Obcine Naklo in tega
poslovnika.
Clani nadzornega odbora so pri svojem delu dolZni varovati osebne podatke ter drzavne, uradne in
poslovne skrivnosti, ki so kot take opredeljene z zakonom ali drugim predpisom oziroma aktom
obcinskega sveta in organizacij uporabnikov proracunskih sredstev. UpoStevati morajo dostojanstvo,
dobro ime in integriteto posameznikov.

3. ¢len
Sedez nadzornega odbora je Glavna cesta 24, 4202 Naklo.

4. clen
Nadzorni odbor ima svojo Stampiljko, ki je okrogle oblike in ima v krogu na zgornji polovici napis:
»Obcina Naklo«, na spodnji polovici pa napis: »Nadzorni odbor«. V sredini Stampiljke je grb Obcine
Naklo.
Pravico uporabe Stampiljke ima predsednik nadzornega odbora, z njegove strani pooblas€en clan

nadzornega odbora in tajnik nadzornega odbora s soglasjem predsednika nadzornega odbora.
Stampiljko nadzornega odbora hrani tajnik nadzornega odbora, ki tudi skrbi za njegovo uporabo.

Il. SESTAVA NADZORNEGA ODBORA
5. clen

Nadzorni odbor ima pet &lanov. Clane imenuje obginski svet za dobo 4 let oziroma do poteka mandata
¢lanom obcinskega sveta, ki je nadzorni odbor imenoval.

Predsednika nadzornega odbora praviloma imenuje obc&inski svet ob imenovanju ¢lanov nadzornega
odbora. V kolikor predsedniku nadzornega odbora iz kateregakoli razloga preneha funkcija, novega
predsednika izmed sebe izvolijo ¢lani nadzornega odbora na prvi naslednji seji.
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6. clen

Za predCasno razreSitev Clana nadzornega odbora se smiselno uporabljajo razlogi za pred¢asno
prenehanje mandata ¢lanu obc&inskega sveta.

Razresitev opravi ob¢inski svet na predlog nadzornega odbora.
7. clen
Funkcija ¢lana nadzornega odbora je nepoklicna.

Clani nadzornega odbora imajo za svoje delo pravico do nadomestila in do povrnitve strogkov, kot to
doloca obcinski Pravilnik o placah in delih pla¢ funkcionarjev, ¢lanov delovnih teles obCinskega sveta
ter nadzornega odbora.

8. clen

Nadzorni odbor predstavlja predsednik nadzornega odbora, v njegovi odsotnosti pa z njegove strani
pooblaseni ¢lan nadzornega odbora.

9. ¢clen

Naloge predsednika nadzornega odbora so, da:

. vodi in organizira delo nadzornega odbora;

. sklicuje in vodi seje;

. podpisuje sklepe, zapisnike in druge akte nadzornega odbora;

. skrbi za izvajanje sklepov;

. sodeluje z obginskim svetom, zupanom, delovnimi telesi sveta in ob¢insko upravo;
. po potrebi prisostvuje sejam obc&inskega sveta in sejam njegovih delovnih teles.

OO WN -

10. ¢len
Nadzorni odbor ima tajnika, ki ga izmed javnih usluzbencev obCinske uprave predlaga Zzupan. Tajnika
imenuje nadzorni odbor na svoji prvi seji. V primeru, da tajnik iz kateregakoli razloga preneha
opravljati funkcijo, nadzorni odbor na prvi naslednji seji imenuje novega tajnika.

Tajnik pomaga predsedniku nadzornega odbora pri pripravi gradiva za seje ter opravlja druga
administrativna in tehni¢na opravila, potrebna za nemoteno delo nadzornega odbora.

Strokovno pomo¢ za delo nadzornega odbora zagotavljata Zupan in ob&inska uprava.

lll. PRISTOJNOSTI NADZORNEGA ODBORA
11. €len

Nadzorni odbor ima naslednje pristojnosti:
1. opravlja nadzor nad razpolaganjem s premozenjem obcine,
2. nadzoruje namenskost in smotrnost porabe sredstev obCinskega proracuna,
3. nadzoruje finanéno poslovanje uporabnikov proracunskih sredstev.

12. ¢len
Nadzorni odbor v okviru svojih pristojnosti ugotavlja zakonitost in pravilnost poslovanja obcinskih
organov, obcinske uprave, javnih zavodov, javnih podjetij, obcinskih skladov ter drugih porabnikov
sredstev obcinskega proracuna in oseb, pooblascenih za razpolaganje z obc&inskimi javnimi sredstvi in
obcinskim premozenjem.

Nadzorni odbor ocenjuje tudi u€inkovitost in gospodarnost porabe obdinskih javnih sredstev.
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IV. POSTOPEK IN NACIN DELA
13. ¢len
Nadzorni odbor opravlja redne in izredne nadzore.
Redne nadzore dolo¢i nadzorni odbor z letnim programom nadzora.

Odlocitve o izrednem nadzoru nadzorni odbor sprejema sproti po lastni presoji in na podlagi pobud:
1. ¢lanov nadzornega odbora,
2. obc&inskega sveta,
3. Zupana,
4. ¢lanov obcinskega sveta,
5. obCanov in pravnih oseb s sedezem v Obcini Naklo.

14. ¢len
Nadzorni odbor sprejme letni program nadzora, ki vkljuCuje program rednih nadzorov in predlog
finanénega nacrta za delo nadzornega odbora, za posamezno koledarsko leto. Program rednih
nadzorov nadzorni odbor dolocCi tako, da so na daljSi rok zajeti vsi uporabniki ob&inskih proracunskih
sredstev, na krajsSi rok pa posamezni uporabniki iz razli¢nih dejavnosti.
Z letnim programom nadzora seznani nadzorni odbor ob¢inski svet in Zzupana. Predsednik nadzornega
odbora po sprejemu letnega programa nadzora na prvi naslednji seji obCinskega sveta podrobneje
predstavi letni program nadzora.

15. €len

Poleg zadev iz letnega programa nadzora mora nadzorni odbor obvezno obravnavati zadeve, ki jih s
sklepom predlagata obcinski svet in zupan, nadzor pa uvede po lastni presoji.

1. Postopek nadzora

16. clen

Nadzorni odbor vodi postopek nadzora po tem poslovniku in predpisih, ki urejajo javne finance v
obdini.

Stranka v postopku nadzora (nadzorovana stranka) je tista pravna ali fizi€na oseba, glede katere je
nadzorni odbor priel postopek nadzora.

17. €len
Nadzor se pri¢ne z vrocitvijo sklepa o izvedbi nadzora nadzorovani stranki.

Sklep o izvedbi nadzora mora vsebovati navedbo nadzorovane stranke, opredelitev vsebine, ¢asa in
kraja nadzora ter navedbo oseb, ki bode opravile nadzor.

V primeru, da se nadzor izvaja pri nadzorovani stranki, je potrebno vrociti sklep o izvedbi nadzora
nadzorovani stranki najmanj 7 dni pred datumom izvedbe nadzora.

18. clen

V organizacijskem smislu poteka delo nadzornega odbora v postopku nadzora:
1. na sejah,
2. pri nadzorovani stranki,
3. pri strokovnih sluzbah ob¢inske uprave.
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19. ¢len

Nadzor opravi ¢lan nadzornega odbora, ki ga dolo€i za posamezno zadevo nadzorni odbor s sklepom.
Za izvedbo dolo¢ene naloge lahko nadzorni odbor oblikuje tudi delovno skupino.

Predsednik nadzornega odbora ima pravico in dolznost spremljati izvajanje nadzora.

Posamezne posebne strokovne naloge nadzora lahko opravi izvedenec, ki ga na predlog nadzornega
odbora imenuje obginski svet. Pogodbo o delu z izvedencem sklene zupan.

20. c¢len

V postopku nadzora so odgovorne osebe nadzorovane stranke dolzne pooblas&eni osebi nadzornega
odbora, ki opravlja nadzor (v nadaljevanju: pooblas€ena oseba), predloziti vso potrebno
dokumentacijo, sodelovati v postopku nadzora, odgovoriti na ugotovitve in dajati pojasnila. Obginski
organi so dolzni posredovati pooblas€eni osebi vse zahtevane podatke v zvezi z nadzorom, s katerimi
razpolagajo.

Pooblas€ena oseba ima pravico zahtevati vse podatke, ki jih potrebuje za izvedbo zaupane naloge.

V primeru, da se nadzor izvaja pri nadzorovani stranki, so odgovorne osebe nadzorovane stranke
dolzne predloziti zahtevane podatke in pojasnila nemudoma tekom samega postopka izvajanja
nadzora.

Morebitne manjkajo¢e podatke posredujejo nadzorovana stranka in/ali obc¢inski organi v roku, kot ga
doloci pooblas¢ena oseba. Zadevni rok ne sme biti krajSi od 5 delovnih dni.

V vseh drugih primerih je nadzorovana stranka dolzna dostaviti zahtevane podatke nadzornemu
odboru oziroma pooblas¢eni osebi, najkasneje v roku 15 dni.

21. ¢len

Pooblas€ena oseba o poteku naloge in ugotovitvah poro¢a nadzornemu odboru. Pooblas¢ena oseba
je odgovorna za racionalno izvedbo naloge.

O vsakem posameznem nadzoru se vodi spis, v katerega se vlagajo vse belezke in druge listine,
zapisniki in vsa porocila.

Po opravljenem pregledu pripravi pooblaS€ena oseba poroc€ilo, v katerem navede nadzorovano
stranko, odgovorne osebe nadzorovane stranke, predmet pregleda, ugotovitve, ocene in mnenja ter
morebitna priporocila in predloge ukrepov, €e je pri nadzorovani stranki ugotovila nepravilnosti pri
razpolaganju s premozenjem, namenskosti ali nesmotrnosti porabe proracdunskih sredstev ali
nepravilnosti pri finanénem poslovaniju.

22. ¢len

Nadzorni odbor na osnovi poro€ila pooblas€ene osebe pripravi in sprejme osnutek porocila
nadzornega odbora o ugotovitvah, ocenah in mnenjih glede opravljenega nadzora. Osnutek porocila
mora biti pripravljen v skladu s Pravilnikom o obveznih sestavinah porocila nadzornega odbora obcine
(Ur. I. RS, §t. 23/2009).

23. ¢len

Osnutek porocila poslie nadzorni odbor v pregled nadzorovani stranki, ki ima pravico in dolznost v
roku 15 dni od prejema odgovoriti na posamezne navedbe v osnutku porocila (odzivno porocilo).

V odzivnhem poro€ilu nadzorovana stranka navede mnenja, pripombe in pojasnila za vsako
posamezno ugotovitev iz osnutka porocila, pri kateri se ugotovijo krsitve predpisov. Ce nadzorovana
stranka razpolaga z listinskimi dokazi, jih prilozi odzivhemu porogilu.
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24. ¢len

Na podlagi osnutka porocila in odzivhega poroc€ila nadzorni odbor v nadaljnjih 15 dneh pripravi konéno
poroc€ilo s priporoCili in predlogi. Konéno porocCilo mora biti pripravijeno v skladu s Pravilnikom o
obveznih sestavinah porocila nadzornega odbora obcine.

V konénem porocilu mora biti razvidno, katera pojasnila iz odzivhega porocila nadzorovane stranke je
nadzorni odbor uposteval v posameznem ugotovitvenem delu. Kon¢no porocilo je dokonéni akt
nadzornega odbora.

Konéno porocilo poslje nadzorni odbor nadzorovani stranki, ob€inskemu svetu in Zupanu.
25. ¢len

Ce nadzorni odbor v okviru svoje pristojnosti ugotovi huj$o krsitev predpisov ali nepravilnosti pri
poslovanju obcine, mora o teh krsitvah v roku petnajst dni po sprejemu kon&nega porocila obvestiti
pristojno ministrstvo in RaCunsko sodisce.

Kot hujSe krSitve predpisov iz prejSnjega odstavka se Stejejo zlasti, ne pa izklju¢no, krsitve navedene v
107. ¢lenu Zakona o javnih financah (Ur. I. RS, §t. 79/1999, 124/2000, 79/2001, 30/2002, 109/2008,
49/2009, 107/2010). Nepravilnosti po prejSnjem odstavku so vsakrSne nepravilnosti v poslovanju
obcinskih organov, obclinske uprave, javnih zavodov, javnih podjetij, obCinskih skladov ter drugih
porabnikov sredstev obcinskega proracuna in oseb, pooblaséenih za razpolaganje z obcinskimi
javnimi sredstvi in ob€inskim premozenjem, ki imajo pomemben vpliv na premozenje obfine oziroma
obcinska proradunska sredstva.

26. c¢len
Obginski svet, zupan ter organi porabnikov obc&inskih proracunskih sredstev so dolzni obravnavati
konéno porocilo nadzornega odbora ter upoStevati njegova priporocila in predloge v skladu s svojimi
pristojnostmi.
Nadzorovane stranke so dolzne spostovati mnenja, priporocila in predloge nadzornega odbora.

Odgovorna oseba nadzorovane stranke mora nadzornemu odboru redno poro¢ati o izvajanju
priporocil in predlogov.

2. Nacin dela
27. ¢len
Nadzorni odbor dela in odlo€a na rednih in izrednih sejah.

Seje sklicuje in vodi predsednik nadzornega odbora, v njegovi odsotnosti pa s strani predsednika
pooblas€eni ¢lan nadzornega odbora.

Seje sklicuje predsednik nadzornega odbora na lastno pobudo ali na zahtevo vecine c¢lanov
nadzornega odbora.

Na sejah ¢lani nadzornega odbora planirajo in koordinirajo svoje delo, dolo¢ajo prioriteto nalog
nadzora in njihove nosilce.

28. c¢len

Predlog dnevnega reda seje doloCi predsednik, predlog za uvrstitev zadeve na dnevni red pa lahko
podajo vsi ¢lani nadzornega odbora.

Predsednik je dolzan uvrstiti na dnevni red zadevo, ki jo je s sklepom predlagal obCinski svet ali
Zupan.
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29. c¢len

Vabilo na redno sejo s predlogom dnevnega reda in gradivom se poslje ¢lanom najkasneje 5 dni pred
dnem, dolo€enim za sejo.

Izredna seja se skli¢e v nujnih primerih, kadar ni pogojev za sklic redne seje.

V predlogu oziroma zahtevi za sklic izredne seje morajo biti navedeni razlogi za izredni sklic. Vabilo za
izredno sejo z gradivom mora biti vro€eno ¢lanom najkasneje tri dni pred sejo.

Ce razmere terjajo drugade, se lahko izredna seja sklie v krajsem roku. V tem primeru se lahko
predlaga dnevni red seje in gradivo na sami seji.

30. ¢len

Gradivo za seje pripravijo strokovne sluzbe obdinske uprave ali ¢lani nadzornega odbora, ki vsebino
doloCene to¢ke dnevnega reda najbolj poznajo.

Vabilo na sejo se skupaj z gradivom poslje tudi zupanu in vsem, katerih navzocnost je glede na dnevni
red seje potrebna.

Seji nadzornega odbora lahko prisostvujejo tudi druge osebe. Prisotne so lahko na podlagi vabila
predsednika ali s soglasjem predsednika nadzornega odbora.

3. Javnost dela
31. ¢len
Delo nadzornega odbora je javno.
Javnost se zagotavlja:
1. z odprtostjo seje nadzornega odbora za ob&ane ter predstavnike javnih obdil;
2. s poroCanjem na sejah ob&inskega sveta in njegovih delovnih teles;

3. s sklicevanjem tiskovnih konferenc;
4. z drugimi oblikami predstavitve dela nadzornega odbora javnosti.

Za zagotovitev javnosti dela nadzornega odbora je odgovoren predsednik nadzornega odbora.

Nadzorni odbor lahko s sklepom odlo€i, da bo seja ali njen del zaradi varstva osebnih podatkov in
varstva drzavne, uradne in poslovne skrivnosti potekala zaprto za javnost.

Javnosti niso dostopni dokumenti in gradiva nadzornega odbora, ki so zaupne narave.

4. Potek seje

32. ¢len

Na zacCetku seje predsednik nadzornega odbora ugotovi sklepénost. Zabelezijo se opravi¢eno in
neopravi¢eno odsotni in prisotnost drugih oseb.

Nadzorni odbor je sklepen, e je na seji navzoca vecdina njegovih ¢lanov.
33. ¢len

Po ugotovitvi sklep&nosti predsednik da v obravnavo predlog dnevnega reda. Vsak ¢lan nadzornega
odbora lahko poda predlog za umik oziroma razSiritev tock dnevnega reda. O predlogih odlogi
nadzorni odbor z vec€ino opredeljenih glasov. Predsednik da nato na glasovanje dnevni red s
sprejetimi predlogi v celoti.
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34. ¢len

Nadzorni odbor v nadaljevanju preide k potrjevanju zapisnika prejSnje seje, h kateremu ¢&lani lahko
podajo pripombe za ustrezno spremembo ali dopolnitev. Zapisnik je sprejet, ¢e nanj ni pripomb, ali je
sprejet z dopolnitvijo.

35. ¢len

Dnevni red se obravnava po vrstnem redu posameznih toCk, na zacetku vsake toCke lahko
predlagatelj poda uvodno obrazlozitev.

Po konCani obrazlozitvi predsednik povabi k razpravi, h kateri se Clani prijavljajo z dvigom rok.
Razpravljanje posameznika mora biti Casovno primerno omejeno in se mora nana$ati na obravnavano
toCko, sicer ga predsednik na to opomni oziroma mu po neuspeSnem opominu vzame besedo.

36. ¢len

Ko predsednik ugotovi, da ni ve€ priglasenih k razpravi, sklene razpravo o posamezni to¢ki dnevnega
reda.

Ce so za sprejem odlogitve potrebni nadaljnji materiali ali dokumenti, se razprava nadaljuje po
pridobitvi le-teh. Nadzorni odbor zaklju€i sejo, ko so iz€rpane vse to¢ke dnevnega reda.

37. €len
Predsednik prekine sejo in jo prelozi, Ce:
1. seja ni ve€ sklepna,
2. je potrebno dobiti mnenje drugih organov,

3. je treba pripraviti predloge za odloditev,
4. tako sklene nadzorni odbor.

Nedokonc¢ana zadeva se prelozi na eno od prihodnjih sej.
38. ¢len

Za red na seji skrbi predsednik. Predsednik skrbi, da govornika nihée ne moti med govorom.
Govornika lahko opomni na red ali mu seze v besedo le predsednik.

KrSilca reda sme predsednik opomniti oziroma mu odvzeti besedo ali, v skrajnem primeru, zahtevati,
da zapusti sejo. O morebitnem ugovoru odlo¢a nadzorni odbor.

Predsednik lahko prekine sejo odbora, ¢e reda na njem ni mogoce ohraniti s prej navedenimi ukrepi.

5. Odlocanje
39. ¢len
Nadzorni odbor veljavno odlo¢a z vecino glasov navzocih ¢lanov.

Po koncani razpravi se praviloma pri vsaki tocki dnevnega reda oblikuje predlog sklepa in se opravi
glasovanje. Sklep po potrebi dokoncno oblikuje predsednik. Ce je o isti zadevi veC predlogov, se
glasuje po vrstnem redu, po katerem so bili predlogi podani.

Glasuje se praviloma javno, z dvigom rok. Tajno glasovanje se opravi v primerih, kadar to zahteva
vec€ina navzocih ¢lanov nadzornega odbora.

40. élen

Predsednik po vsakem opravljenem glasovanju ugotovi in objavi izid glasovanja. Clan nadzornega
odbora ima pravico izraziti lo€eno mnenje, ki se evidentira v zapisniku.
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41. élen

Tajno se glasuje z glasovnicami. Tajno glasovanje izvedeta tajnik in predsednik nadzornega odbora,
slednji tudi objavi rezultat glasovanja. Oba podpiSeta zapisnik o izvedbi in izidu glasovanja.

6. Zapisnik

42. ¢len
O seji nadzornega odbora se piSe skrajSan zapisnik, v katerega se zapiSejo glavni podatki o
opravljenem delu, udelezencih seje, spremembah in dopolnitvah dnevnega reda, razpravljavcih in
sprejetih sklepih, izidu glasovanja.
Izvodu zapisnika za arhiv se prilozi gradivo, ki je bilo predloZzeno oziroma obravnavano na seji.

Na izrecno zahtevo razpravljavca se v zapisnik vnese njegova dobesedna razprava.

Za pripravo zapisnika skrbi tajnik nadzornega odbora. Clanom nadzornega odbora se predlog
zapisnika posreduje hkrati z vabilom za naslednjo sejo.

Sprejeti zapisnik podpiSeta predsednik in tajnik nadzornega odbora. Sprejeti zapisnik se posreduje
zupanu obcine in se objavi na spletni strani obcine.

43. élen

Zapisniki in vse gradivo se hranijo v arhivu obCinske uprave. Za arhiviranje in roke hranjenja gradiva
se uporabljajo predpisi, ki urejajo pisarnisko poslovanje in dokumentarno gradivo.

Za ravnanje z gradivi zaupne narave se upostevajo zakonski in drugi predpisi, ki urejajo to podrocje.
44. ¢len

Clani nadzornega odbora imajo pravico vpogleda v vse spise in gradivo, ki je bilo obravnavano na seji
nadzornega odbora, obginskega sveta, odborov in komisij, in ki se hranijo v ob&inski upravi.

V. FINANCIRANJE NADZORNEGA ODBORA IN RAZPOLAGANJE S FINANCNIMI SREDSTVI
45. ¢len

Sredstva za delo nadzornega odbora se zagotavljajo v ob&inskem proradunu na podlagi izdelanega
letnega programa nadzora.

V prorac¢unu Obcine Naklo se predvidijo sredstva za izvajanje rednih nalog, za opravljanje ¢asovno in
strokovno zahtevnejSih nalog nadzora in sredstva za morebitno vklju€itev zunanjih izvedencev.

V kolikor obginski svet ali zupan predlagajo izredni nadzor glede posameznih zadev, so dolzni
zagotoviti ustrezno rezervacijo dodatnih sredstev za izvedbo nadzora v ob&inskem proracunu.

46. ¢len

Odredbodajalec za porabo finanénih sredstev nadzornega odbora je predsednik nadzornega odbora.



Poslovnik Nadzornega odbora Obcine Naklo

V1. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
47. élen

Ta poslovnik kakor tudi njegove poznejSe spremembe in dopolnitve obravnava in sprejme nadzorni
odbor z dvotretjinsko vecino glasov vseh ¢lanov.

48. ¢len

Za vprasanja, ki niso opredeljena s tem poslovnikom, se smiselno uporabljajo dolo¢be Statuta Obd&ine
Naklo in Poslovnika Obc¢inskega sveta Obcine Naklo (Uradni list RS, §t. 99/2007).

Z uveljavitvijo tega poslovnika preneha veljati Poslovnik o delu nadzornega odbora Obcine Naklo z
dne 16.04.2007.

49, ¢len

Ta poslovnik za€ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

Naklo, dne 24. januarja 2011

Predsednik Nadzornega odbora
mag. Rok Rozman I.r.



